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KẾ HOẠCH

Tổ chức Lễ tổng kết và tuyên dương khen thưởng 
năm học 2017 – 2018

Căn cứ công văn số 445/PGDĐT-THCS ngày 16 tháng 5 năm 2018 của Phòng GD&ĐT thị xã Chí Linh về việc hướng dẫn tổng kết năm học, nghỉ hè và các hoạt động trong hè;

Căn cứ kế hoạch thực hiện nhiệm vụ năm học 2017-2018 Trường THCS Phả Lại.

Nhằm tổng kết hoạt động giáo dục năm học 2017- 2018, khen thưởng các tập thể cá nhân học sinh đã có thành tích xuất sắc trong phong trào thi đua học tập, rèn luyện trong năm học 2017- 2018; Trường THCS Phả Lại xây dựng Kế hoạch tổ chức Lễ tổng kết năm học 2017- 2018 với những nội dung chủ yếu sau:
I. Mục đích, yêu cầu:


Tổ chức Lễ tổng kết năm học nhằm đánh giá những kết quả đạt được, động viên khen thưởng các tập thể lớp và học sinh đã có thành tích xuất sắc trong học tập, rèn luyện đồng thời thẳng thắn chỉ ra những tồn tại, hạn chế, nguyên nhân và bài học kinh nghiệm trong quá trình tổ chức thực hiện nhiệm vụ năm học 2017-2018 trong CBVC và học sinh; bàn giao học sinh về cho địa phương quản lý trong dịp hè, phát động chương trình hè vui khỏe, bổ ích. 

Tổ chức lễ phải đảm bảo trang trọng, tiết kiệm, thiết thực, hiệu quả, an toàn.

II. Nội dung, chương trình buổi lễ:


1-Văn nghệ chào mừng

2- Ổn định tổ chức 

3- Tuyên bố lý do, giới thiệu Đại biểu.

4- Chào cờ 

5- Diễn văn Tổng kết năm học
6- Phát biểu của đại diện học sinh khối 9 nhân ngày bế giảng, ra trường.

7- Phát biểu của Ban đại diện CMHS, của lãnh đạo Đảng, chính quyền địa phương  hoặc  đại biểu cấp trên.  

8- Công bố QĐ khen thưởng 2017-2018, điều hành trao thưởng.
9- Bàn giao học sinh về địa phương trong hè  
10- Kết thúc lễ bế giảng. 
III. Thành phần tham dự: 
- Đại biểu mời:

+ Đại biểu Ban thường vụ Đảng uỷ, Thường trực HĐND, UBND, UBMT tổ  quốc VN phường Phả lại; 
+ Đại biểu lãnh đạo Phòng GD&ĐT; 
+ Ban đại diện CMHS nhà trường.

- Về phía đơn vị: Tất cả CB-VC và học sinh toàn trường.
c. Thời gian, địa điểm: 

- Thời gian: 1/2 ngày, khai mạc 7h  ngày 26/5/2017. ( Đúng 6h45 thứ 7; toàn thể cán bộ GV và HS có mặt).
- Địa điểm: Sân trường.

d. Kinh phí: 

Kinh phí tổ chức trích từ nguồn ngân sách được phân bổ cho đơn vị năm 2018.
IV. Phân công  chuẩn bị các yêu cầu cho Lễ tổng kết năm học 2017-2018: (mọi công tác chuẩn bị xong trước 16h00 ngày 25/5/2018; bộ phận văn phòng.)
1. Chỉ đạo thực hiện các phân công, kiểm tra, đôn đốc thực hiện: PHT, BT Đoàn, TPT, TTCM, TTVP.
2. Phân công cụ thể:

1. Tập huấn nghi lễ, phân công nhiệm vụ cho các lớp, quán triệt nề nếp học sinh
( đ/c Thương)
2. Lao động vệ sinh trường lớp : đ/c Thoan + GVCN, HS lớp 9E (chiều 25/5). Sáng ngày 26/5 tất cả các lớp vệ sinh khu vực đã phân công trên sân trường.
3. Chuẩn bị cốc, nước uống: đ/c Đ. Thoan, Minh. 
4. Trang trí, Maket trên phông chính, bục nói chuyện: đ/c Bùi Trang, đ/c Hoàn, đ/c Thương + HS lớp 9G.
5. Bàn ghế đại biểu, khăn bàn, lọ hoa: đ/c Thương + HS lớp 9B.
6. Chụp hình: đ/c Quang; 
7.Tiếp đón đại biểu tại phòng HT: đ/c Hương VP. 
8. Chuẩn bị giấy mời, G/khen, Quyết định khen thưởng, phần thưởng : đ/c Hương, Gửi giấy mời đại biểu : đ/c Hương.
9. Phân công giúp học sinh khối 9 chuẩn bị phát biểu: đ/c Thương. Viết bài đưa tin lên website đơn vị:  đ/c Quang.
10. Quản lý nề nếp lớp, tổ chức học sinh lớp chủ nhiệm lên nhận thưởng, báo cáo sau tổng kết : 26 GVCN.
11. Xếp phần thưởng: Hạnh, Đ.Thoan, Trang.
13. Công bố danh sách khen thưởng, gọi HS lên nhận thưởng: đ/c Hương ;
14. Hướng dẫn việc trao, nhận thưởng, hướng dẫn HS lên vị trí nhận thưởng: 26đ/c  GVCN.  Điều hành chung đ/c Vũ Thị Hồng Vân.
15. Biên bản bàn giao HS cho địa phương: đ/c Thương ;
16. Diễn văn tổng kết.: đ/c Sơn.
17.  Hậu cần : đ/c Thảo.
18. Văn nghệ chào mừng: đ/c Thương, Hoàn; 

19. Phụ trách công tác tổ chức: đ/c Vũ Thị Hồng Vân.
20. Trực quản lý ra vào cổng chính trong thời gian tổ chức lễ: Bảo vệ.


Trên đây là kế hoạch tổ chức lễ bế giảng năm học 2017-2018 của trường THCS Phả Lại, đề nghị Tổ trưởng chuyên môn, văn phòng triển khai kế hoạch đến các thành viên trong tổ và theo dõi nhắc nhở để thực hiện; CB-VC căn cứ phân công, tập trung hoàn thành tốt nhiệm vụ được giao, trong quá trình thực hiện nếu có gì thắc mắc đề nghị liên hệ lãnh đạo nhà trường để được hướng dẫn thêm./.

	 Nơi nhận:

- Lãnh đạo trường (để theo dõi);

- Công đoàn, chi đoàn (để phối hợp);

- Tổ trưởng chuyên môn, VP, TPT (để thực hiện);

- Công khai tại phòng GV , Website;

- Lưu: VT.
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